附件4：
[bookmark: _Hlk198629500]30万（含）及以上仪器设备考核支撑材料清单

1、系统导出教学科研仪器设备年度考核评价表（系统导出，所在学院盖章）；
2、教学使用机时证明材料，如年度仪器设备上委托单复印件或设备使用机时记录复印件等；
3、科研使用机时证明材料，如年度仪器设备上委托单复印件或设备使用机时记录复印件等；
4、社会服务机时证明材料，如年度仪器设备上委托单复印件或设备使用机时记录复印件等；
5、设备共享开放机时证明材料，如年度仪器设备上学校大仪共享平台中共享机时记录或委托单复印件等；
6、测样数证明材料，年度仪器设备上测试、分析的样品数量，同一样品在一台仪器上测试，统计测样数为1，与测试方法和次数无关，填报记录复印件；
7、培训教师、学生、其他人员证明材料，如年度仪器设备上各类实验项目人员签名表复印件等；
8、教学实验项目数证明材料：如年度教学任务书复印件或实验运行课表复印件或实验记录本记录复印件等；
9、科研项目数证明材料：如近三年内申报成功的各类项目请提供项目批文复印件或项目申报书复印件或项目合同书复印件；近三年内完成或正在执行的各类项目请提供项目任务书复印件或中期检查报告书复印件或结项报告书复印件等；
10、年度教学、科研方面国家、省部级获奖证书复印件；
11、年度SCI/SCI(E)、EI、ISTP收录、核心期刊等论文检索证明复印件或者年度出版的刊物复印件；
12、年度发明专利授权证明复印件；
13、财务处提供的年度开放共享服务收入数据；
14、仪器设备管理责任到人（学院相关管理文件复印件或会议记录复印件等）；
15、仪器设备管理的有关规章制度成文上墙照片、仪器设备运行环境照片；
16、仪器设备操作人员的业务和安全培训证书复印件，国家规定的某些特种仪器设备（锅炉、压力容器、电梯、起重机械等）、涉辐装置等操作人员定期参加安全与防护知识培训，并通过获得的相应培训证书复印件；
17、各类实验室教学科研仪器设备操作规程、维护保养规程、技术资料（仪器设备原始资料、随机资料如使用说明书、保修卡、配套软件、连线等）、日常使用与维修记录台账等纸质材料的整理归档情况。
以上材料需按顺序装订成册，封面加盖学院公章，作为30万及以上设备年度考核的支撑材料，一台设备一套支撑材料，在网上填报自查考核表时一并上交留存。
