安徽建筑大学
实验室主任岗位职责

一、负责实验室的全面领导工作，按照教学计划、教学大纲和科研任务的要求，会同系主任确定每学期的教学和科研项目的实验，制订出每学期实验室工作计划。

二、领导并组织完成《安徽建筑大学实验室工作细则》中规定的实验室工作的基本任务。

三、领导和组织实验室人员，认真实施实验室工作计划。负责检查仪器设备的管理和维修操作，提高仪器设备的完好率和利用率，切实做好实验前的准备工作，保证教学科研实验的顺利进行。

四、根据本教研室教学和科研规划，制定实验室建设发展规划及近期建设和改造计划，组织编报年度物资申请计划。

五、督促检查实验室各项制度的贯彻执行，并组织好对外服务工作。

六、有计划地对实验室各类人员的业务进行培训与提高，做到有计划、有检查。
