安徽建筑大学试卷制卷及调用流程

教学单位依据教学计划和


课程教学大纲要求组织开展命题工作





课程组命题





考试结束后10个工作日内，试卷印制单位需将试卷原件交还开课单位，由教学秘书和试卷库（试题库）保管人员共同签字登记试卷归还记录。





A、B卷两套


（按规定样式打印制作）





填写命题审核审批表





审


核或审批


未


通


过








教学单位分管教学负责人审批


（A、B卷）





专业系（教研室）主任审核


（A、B卷）





退回重新命题





审核人和审批人


将A、B卷两套分别密封





命题人、审核人和审批人


分别在密封袋上签字确认





审批人抽取A、B两套试卷中的一套用于考试（另一套备用并由专人保管）





由教学单位教学秘书负责与印制单位进行交接付印


（教务处指导、监督印制过程）





需经教学单位分管教学负责人审核同意





由专业系（教研室）负责人在教学秘书和试卷库（试题库）保管人员（共三方）的共同监督下抽卷（组卷）





试卷库（试题库）


抽卷（组卷）





审核通过





审批通过





抽卷（组卷）三方人员签字登记试卷调出记录





附件6：








