安徽建筑大学低值易耗品登记备案表（办公经费）

	供货单位
	
	是否为协议定点采购
	□是  □否

	发票号码
	
	存放地点
	

	低值易耗品

明细
	品名
	规格型号
	单位
	数量
	单价
	金额

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	合计
	大写：
	小写：

	自 行 验 收

	使用人或项目负责人：

	使用单位审批意见

	签字：               （公章）

年   月   日

	国有资产管理处（备案）：

年   月   日


年    月    日  

注：1、登记备案需提供以下清单：①货物签收单（送货人、签收人、证明人签字），网购货物无需送货人签字；②实物照片；③合同复印件（如有）。
2、可附低值易耗品明细清单，加盖使用部门公章。
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