
附件4：                 安徽建筑大学
转专业学生相关手续办理情况表

	姓名
	
	性别
	
	联系

电话
	

	转出学院、专业、班级
	

	转入学院、专业、班级
	

	持文件复印件、身份证及学生证到以下部门办理

	转出学院
	转出手续办理：

经办人签名：               年    月     日

	教务处（招生办）

（南区综合楼221室）
	专业班级变更办理：

经办人签名：               年    月     日

	财务处

（南区综合楼3楼）
	相关费用办理：

经办人签名：               年    月     日

	学生处

（南区大学生活动中心2楼）
	注册及学生证等办理：

经办人签名：               年    月     日

	图书馆

（南、北校区）
	借阅证等办理：

经办人签名：               年    月     日

	后勤集团

（南、北校区）
	宿舍安排及教材购置等办理：

经办人签名：               年    月     日

	转入学院
	转入手续办理：

经办人签名：               年    月     日


备注：请所有转专业学生在文件下达后一周内办理好以上全部事宜，该表内容办理完结后将表交至转入学院存档。

